
	

	 1	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

TUTORIAL	

SISTEMA	APRIMORE	–	MMD-TC	

Versão	1.0	
	 	



	

	 2	

SUMÁRIO	

	

	

	

1a	ETAPA	–	ACESSO		 3	

2a	ETAPA	–	ESTOQUE	E	COMISSÃO	DE	AVALIAÇÃO	 3	

3a	ETAPA	–	CONTROLE	DE	QUALIDADE	 10	

4a	ETAPA	–	ATRICON	 14	

5a	ETAPA	–	GARANTIA	DE	QUALIDADE	 15	

6a	ETAPA	–	RECURSO	 17	

7a	ETAPA	–	AVALIAÇÃO	DOS	RECURSOS	 18	

8a.	ETAPA	–	ENCERRAMENTO	E	EMISSÃO	DO	CERTIFICADO	 20	

	

	 	



	

	 3	

1a.	ETAPA	–	ACESSO	

	

1. Acessar	o	endereço	eletrônico	–	http://jira.tcero.tc.br	

	

2. Fazer	login	com	usuário	e	senha	fornecido	pela	Atricon.	

	

3. Na	barra	superior,	clicar	em	Projetos	e	selecionar	o	Tribunal.		

	

	

	

	

2a.	ETAPA	–	ESTOQUE	E	COMISSÃO	DE	AVALIAÇÃO	

	

4. A	Comissão	de	Avaliação	deverá	selecionar	o	indicador	desejado	e	atribuir	responsabilidade	às	unidades	

responsáveis.	Para	isto,	basta	clicar	no	filtro	Indicador	Atricon	e	selecionar	o	indicador	desejado.	

	

	

	

	

Selecionar	o	TC.	

Selecionar	o	Indicador.	
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5. Na	 primeira	 coluna	 Estoque,	 selecione	 o	 indicador	 e	 arraste	 para	 Comissão	 de	 Avaliação	 (segunda	

coluna).	

	

	

	

6. Indicar	unidade	 responsável	pela	 coleta	e	 juntada	de	evidências,	 inserir	 comentário,	 caso	desejar,	por	

fim,	clicar	em	enviar	(serão	enviados	todos	os	critérios	do	indicador).	

	
	

Observação:	Caso	a	Comissão	de	Avaliação	queira	que	algum	critério	do	indicador	seja	respondido	por	outra	

unidade,	e	que	não	seja	encaminhada	de	forma	geral,	clicar	em	cima	do	código	do	critério	desejado,	com	o	

Selecionar	o	 indicador	e	
arrastar	 para	 coluna	
Comissão	de	Avaliação.	

Selecionar	 unidade	
responsável.	
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botão	 direito	 do	mouse	 e	 selecionar	 o	 responsável,	 na	 sequência,	 clicar	 em	 editar,	por	 fim,	 selecionar	 a	

unidade	responsável.	

	

	

	

	

	

	

Selecionar	o	responsável.	
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7. Para	avaliar	item	a	item,	posicionar	o	indicador	do	mouse	em	cima	do	código	do	critério,	clicar	com	o	

botão	direito	e	abrir	nova	guia.	

	

	
	

	

8. Ao	abrir	a	nova	guia,	clicar	em	avaliar	para	analisar	a	validação	do	critério.	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

Clicar	 no	 código	 do	
critério	 (TCLAB)	para	
abrir	nova	guia.	
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9. Responder	 se	 o	 critério:	 atende,	 não	 atende	 ou	 não	 se	 aplica,	 inserir	 a(s)	 evidência(s)	 em	

anexos/procurar,	por	fim,	clicar	em	avaliar	para	salvar	resposta.	

	

	

	

10. Após	 finalizar	 a	 avaliação	 dos	 critérios,	 é	 permitido	 encaminhar	 avaliação	 por	 critério/individual	 (1ª	

imagem),	ou	encaminhar	por	lote	-	arrastando	todo	o	indicador	–	(2ª	imagem).	

	

	

	

**	comentário	opcional**	

Encaminhamento	por	
critério/individual.	

1ª	IMAGEM		
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11. Na	coluna	Comissão	de	Avaliação,	selecionar	o	critério	e	arrastar	para	a	coluna	Controle	de	Qualidade.		

	
	

	

	

Selecionar	o	
critério	e	arrastar.	

Encaminhamento	 em	
lote	por	indicador.	

2ª	IMAGEM		
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12. Definir	a	forma	de	transição	dos	critérios	de	cada	indicador	para	a	Comissão	de	Controle	de	Qualidade,	

selecionando	em	lote	por	indicador	ou	individual.	Após,	confirmar	e	enviar.	

	

	

13. Em	caso	de	ajuste/correção	 solicitado	pela	Comissão	de	Avaliação	em	algum	critério,	basta	 solicitar	à	

Comissão	de	Controle	de	Qualidade	que	o	devolva.		

	

	

	

Selecionar	o	
responsável.	

Como	 devolver:	 arrastar	 o	 indicador/critério	 para	 coluna	

Comissão	 de	Avaliação,	 selecionar	 o	 responsável,	 por	 fim,	 clicar	

em	voltar	comissão	avaliação.	

selecionar	forma	
de	transição.	
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3a.	ETAPA	–	CONTROLE	DE	QUALIDADE	

	

14. A	 Comissão	 de	 Controle	 de	 Qualidade	 deverá	 verificar	 as	 evidências	 inseridas	 pela	 Comissão	 de	

Avaliação.		

	

1º	passo:	

	

	

2º	passo:	

	

Com	 botão	 direito	 do	 mouse,	 clicar	
no	 código	 do	 critério	 (TCLAB)	 para	
abrir	nova	guia.	
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3º	passo:	

	

	

	

15. Se	a	Comissão	de	Controle	de	Qualidade	divergir	da	resposta	da	Comissão	de	Avaliação,	poderá:	

devolver	o	critério	para	a	Comissão	de	Avaliação	para	complementar.		

	
	

Responder	se	concorda	ou	não	com	a	resposta	
dada	pela	Comissão	de	Avaliação.	

Como	 devolver:	 arrastar	 o	 indicador/critério	 para	 coluna	

Comissão	 de	Avaliação,	 selecionar	 o	 responsável,	 por	 fim,	 clicar	

em	voltar	comissão	avaliação.	

	

É	 permitido	 definir/atribuir	 o	

responsável	 da	 Comissão	 de	

Avaliação	para	reavaliar.	
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16. Se	a	Comissão	de	Controle	de	Qualidade	estiver	de	acordo	com	a	avaliação	realizada	pela	Comissão	de	

Avaliação,	poderá	encaminhar	os	indicadores	para	a	coluna	Atricon.	

	

1º	passo:	

	
	

2º	passo:		

	

	

Observação:	Se	a	Comissão	de	Controle	de	Qualidade	não	marcar	resposta	e	transferir	direto	para	a	coluna	

Atricon,	o	sistema	irá	considerar	a	resposta	da	Comissão	de	Avaliação.	

Selecionar	o	
indicador	e	arrastar.	

Selecionar	 forma	 de	
transição	e	enviar	Atricon.	

Enviar	 sempre	 em	 lote	 por	 indicador,	 assim	
encaminhará	 todo	 o	 bloco	 para	 a	 próxima	
coluna.	
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17. Após	avaliação	do	Controle	de	Qualidade,	selecionar	o	indicador	e	encaminhar	para	Atricon.	

	

	

	

18. Na	sequência,	selecionar	forma	de	transição	e	enviar	para	Atricon.	

	

	

Observação:	 nesta	 fase	de	 transição	para	a	Atricon,	a	Comissão	de	Avaliação	e	Comissão	de	Controle	não	

terá	permissão	para	retornar	o	indicador	ou	critério	para	realizar	correção/ajuste.	

	

selecionar	forma	
de	transição.	

Enviar	 sempre	 em	 lote	 por	 indicador,	 assim	
encaminhará	todo	o	bloco	para	a	próxima	coluna.	

Selecionar	o	
critério	e	arrastar.	
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4a.	ETAPA	–	ATRICON	

	

19. A	Atricon	deverá	acessar	o	painel	BI	para	filtrar	seleção	das	amostras.	Os	indicadores	com	pontuação	4	

e	 os	 NA,	 obrigatoriamente	 compõem	 a	 amostra	 para	 a	 garantia	 da	 qualidade,	 os	 indicadores	 com	

pontuação	3	e	2	são	elegíveis,	seguindo	as	regras	da	orientação	técnica	do	MMDTC,	os	indicadores	com	

pontuação	1	e	0,	não	fazem	parte	da	amostra	e	vão	direto	para	avaliação	encerrada.	

	

	

	

	

Endereço	eletrônico	do	BI:	http://bi.tcero.tc.br/bitce/powerbi/Atricon/Aprimore/Painel%20QATC	

Login	e	senha	de	acesso:	o	mesmo	utilizado	no	JIRA.	

	

	

	

Pontuação	4	e	os	NA,	obrigatoriamente	compõem	
a	amostra	para	a	garantia	da	qualidade;	
	
Pontuação	3	e	2	são	elegíveis,	seguindo	as	regras	
da	orientação	MMDTC;	e	
	
Pontuação	 1	 e	 0	 não	 fazem	 parte	 da	 amostra	 e	

vão	direto	para	avaliação	encerrada.	

Selecionar	o	TC	

Poderá	filtrar	
por	amostra	
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20. Após	 o	 levantamento	 realizado	 pela	 Atricon,	 no	 painel	 BI,	 os	 indicadores	 com	 pontuação	 4	 e	 NA,	

obrigatoriamente	compõem	a	amostra	para	a	garantia	da	qualidade,	os	indicadores	com	pontuação	3	e	

2	 são	 elegíveis,	 seguindo	 as	 regras	 de	orientações	MMDTC,	 os	 indicadores	 com	pontuação	 1	 e	 0	 não	

fazem	parte	da	amostra	e	vão	direto	para	avaliação	encerrada.	

	

	

	

5a.	ETAPA	–	GARANTIA	DE	QUALIDADE	

	

21. Para	 a	 Comissão	 de	 Garantia	 de	 Qualidade	 realizar	 a	 verificação	 das	 evidências,	 é	 necessário	

posicionar	o	indicador	do	mouse	em	cima	do	código	do	critério,	clicar	com	o	botão	direito	e	abrir	nova	

guia.	

	
	

	

	

Clicar	 no	 código	 do	
critério	 (TCLAB)	
para	abrir	nova	guia.	
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22. Ao	abrir	a	nova	guia,	clicar	em	avaliar	para	analisar	a	validação	do	critério.	

	

	

	

23. Responder	 se	 o	 critério:	 atende,	 não	 atende	 ou	 não	 se	 aplica,	 inserir	 a(s)	 evidência(s)	 em	

anexos/procurar,	por	fim,	clicar	em	avaliar	para	salvar	resposta.	

Observação:	 Se	 concordar	 com	 a	 avaliação	 feita	 pela	 Comissão	 de	 Controle	 de	 Qualidade,	 é	 dispensável	

avaliar	novamente.		
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24. Após	 a	 Comissão	 de	 Garantia	 de	 Qualidade	 finalizar	 a	 avaliação	 dos	 indicadores,	 é	 necessário	

encaminhar	para	a	coluna	Avaliação	Encerrada.		

	

	

	

	

6a.	ETAPA	–	RECURSOS	

	

25. O	Tribunal	que	não	concordar	com	a	avaliação	da	Comissão	de	Garantia	de	Qualidade	poderá	entrar	

com	recurso.	Basta	arrastar	o	critério	que	está	na	coluna	avaliação	encerrada	para	a	coluna	recurso.		

	

	

	

Avaliados	os	critérios	e	julgados	suficientes	as	evidências	colacionadas.	

É	 permitido	 encaminhar	 avaliação	 por	 critério/individual	
ou	encaminhar	por	 lote	-	arrastando	todo	o	 indicador.	Por	
fim,	inserir	comentário	e	confirmar	envio.	
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7a	ETAPA	–	AVALIAÇÃO	DOS	RECURSOS	–	COMISSÃO	DESIGNADA	PELA	ATRICON	

	

26. Para	 avaliar	 o	 recurso,	 posicionar	 o	 indicador	 do	mouse	 em	 cima	 do	 código	 do	 critério,	 clicar	 com	o	

botão	direito	do	mouse	e	abrir	nova	guia.	

	

1º	Passo	

Obrigatório	inserir	justificativa.	

Inserir	 justificativa,	 anexo	 e	 clicar	 em	 entrar	 com	

recurso.		
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2º	Passo	

	

	

3º	Passo	

Avaliar	o	recurso		
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8a.	ETAPA	–	ENCERRAMENTO	E	EMISSÃO	DO	CERTIFICADO	DE	GARANTIA	DE	QUALIDADE	

	

27. Após	conferência	realizada	pela	Atricon	e	Garantia	de	Qualidade,	os	indicares	serão	direcionados	para	a	

coluna	Avaliação	Encerrada.	

	

	

	

Em	adicionar	comentários	informar	decisão	do	recurso.	
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28. Concluídas	todas	as	fases	de	avaliação,	será	expedido	o	certificado	de	Garantia	de	Qualidade	ao	tribunal,	

conforme	modelo	MMD-TC.	


