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Gestão
Documental

Clique aqui para acessar os formulários

https://jira.tcero.tc.br/servicedesk/customer/portal/49


Você já possui
uma conta.

Informar nome de
usuário e senha

verificar a sua caixa
de e-mail.



Seja bem-vindo ao
Sistema de Gestão

Documental.



Envio dos 
DOCUMENTOS



Selecionar a opção 
Outros Documentos



Agora você irá: 

Selecionar o Tribunal de Contas
AVALIADO



Na sequência:

Informar o NOME de quem inserir as
informações;

Informar o E-MAIL de quem inserir
as informações;

Informar o TELEFONE de quem
inserir as informações.



Campo Classificação
Aqui você irá selecionar o documento desejado

Plano de Trabalho da Subcomissão de Garantia da Qualidade -
Modelo 16-2024 (utilizar a classificação “Outros”).
Check list de Garantia da Qualidade - Modelo 10-2024.
Declaração de Garantia da Qualidade - Modelo 11-2024.

https://qatc.atricon.org.br/wp-content/uploads/2024/07/Modelo-MMD-TC-n.o-16-2024-Plano-de-Trabalho-da-Subcomissao-da-Comisao-de-Garantia-da-Qualidade.docx
https://qatc.atricon.org.br/wp-content/uploads/2024/07/Modelo-MMD-TC-n.o-10-2024-Check-list-de-Garantia-da-Qualidade.docx
https://qatc.atricon.org.br/wp-content/uploads/2024/07/Modelo-MMD-TC-n.o-11-2024-Delcaracao-de-Garantia-da-Qualidade.docx


Após preencher todos os
campos do formulário

Fazer o Upload 
do documento

Clicar no botão
CRIAR



Depois de clicar no botão
"CRIAR", o seu documento

será enviado para o Sistema
Aprimore e estará disponível
para a avaliação pelo Comitê

Executivo da Atricon.



Atalho para
visualizar ou editar

o documento na
Gestão documental

do Sistema Aprimore.



Para verificar/analisar os DOCUMENTOS¹ do Tribunal
avaliado, na Gestão Documental, acesse o Sistema
Aprimore e consulte os cards da aba APROVADO.

¹ Portaria, Termo de Responsabilidade, Plano de Trabalho etc.



Sistema
Aprimore

Clique aqui para acessar o Sistema

https://jira.tcero.tc.br/secure/Dashboard.jspa


verificar a sua caixa
de e-mail.

Você já possui
uma conta.

Informar nome de
usuário e senha

Next



Clicar em  
Projetos e

selecionar o TC
que será
avaliado



Seja bem-vindo ao
Sistema Aprimore.



1. Manter a página em sprints ativos para a
visualização dos critérios a serem avaliados.

2. Resetar a aplicação de filtros para a visualização
completa dos critérios a serem avaliados.

3. Utilizar o menu lateral para acesso às páginas da
avaliação, da gestão documental e dos
indicadores elegíveis do TC avaliado.



AVALIAÇÃO 
dos indicadores



Selecionar o card do critério e clique no código (TCLAB);

Selecionar e verifique a avaliação das comissões anteriores;



Clicar em Garantia da Qualidade e AVALIAR.

Verificar as evidências e os  comentários inseridos;



Informar se o critério atende, não
atende ou não se aplica;

Anexar novas evidências, se houver;

Inserir novos comentários ou
informações adicionais, se houver;

Avaliar.

Agora a Comissão irá: 



Clicar no código do card (TCLAB) com o botão direito
do mouse poderá abrir as informações em outra página.

É obrigatório inserir justificativa no campo do
comentário para os critérios avaliados como não se
aplica.

Critério não avaliado não poderá ser transferido para
outra coluna.

Legenda de cores dos cards: não avaliado (branco),
atendido (verde), não atendido (vermelho).



individual ou por
lote

Finalizada a avaliação,
TRANSFERIR OS CARDS

para Avaliação
Encerrada.



Avaliação das
BOAS PRÁTICAS



Consultar as BOAS PRÁTICAS indicadas pelo TC, disponíveis
na coluna Garantia da Qualidade, em Gestão Documental do

Sistema Aprimore;



Selecionar o card da Boa Prática e clique no código (TCLAB);

Verificar todos os campos preenchidos pela Comissão de
Avaliação;
(alguns podem possuir anexos e/ou comentários com informações complementares)



Selecionar mais duas boas práticas não indicadas pelo TC, se for o caso;
(nesses casos, cabe ao TC preencher o formulário no Sistema Aprimore até o final da visita e a subcomissão repetir a avaliação)

Registrar as boas práticas validadas na Declaração de Garantia da Qualidade.

Clicar em Garantia da Qualidade e AVALIAR.



CHECK LIST



Preencher o formulário do Check list (Modelo 10-2024);
(consultar a gestão documental do TC avaliado para auxiliar o preenchimento)

Inserir na Gestão Documental do Sistema Aprimore.

https://qatc.atricon.org.br/wp-content/uploads/2024/07/Modelo-MMD-TC-n.o-10-2024-Check-list-de-Garantia-da-Qualidade.docx


Declaração de 
GARANTIA DA
QUALIDADE



Preencher o formulário da Declaração (Modelo 11-2024);

Realizar entrega oficial ao TC avaliado, juntamente com o certificado.

Inserir na Gestão Documental do
Sistema Aprimore;

https://qatc.atricon.org.br/wp-content/uploads/2024/07/Modelo-MMD-TC-n.o-11-2024-Delcaracao-de-Garantia-da-Qualidade.docx


Dúvidas e
Esclarecimentos

Canais de atendimento
E-mail: mmdtc@atricon.org.br


