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Gestao
Documental

é— llllllll Ui para acessar os formularios



https://jira.tcero.tc.br/servicedesk/customer/portal/49

OCE |a POSSU | uEG——

MNome de usuarno

ma conta.

Manter esta conta conectada

Esqueceu a senha?

verificar a sua caixa
de e-mall.

Crie uma conta

jira@tce.ro.gov.br

Desenvolvido por & Jira Service Management



~ TRIBUNAL DE CONTAS
@ ATRICON =i Gestio Documental

® Avaliagdo TC
® Painel Bl
= Modelos de MMD-TC

Como podemos ajudar?

Pesquisar Q

Informacgdes Gerais

u m
v][el bem-vindo ao
Preencha o formulario
. ~y
ISte I I de GeStaO Boas praticas do TC
— Preencha o formulario
QOutros dGCL-II'I'IEF'ItDS
O C u | I l e n a Upload de documentos para envio a ATRICOM
[ |

Desenvolvido por & Jira Service Management




Envio dos
DOCUMENTOS




= TRIBUNAL DE CONTAS
@‘ ATRICON = Gestao Documental

® Avaliagdo TC
= Painel Bl
= Modelos do MMD-TC

Como podemos ajudar?

Selecionar a 0pcao [

Informagdes Gerais

Preencha o formularno

O U t [OS D ocumen tO S

Outros documentos

Upload de documentos para envio a ATRICON

Desenvolvido por & lira Service Management



N

N u y 4
ASora voce Ira:
u TRIBUMNAL DE CONTAS / Gestao Documental

3 outros documentos

Links Modelos do MMD-TC

Tribunal de Contas

Selecionar o Tribunal de Contas
AVALIADO

Nenhuma -~
TCDF '
TCEAC
TCEAL
TCEAM

TCEAP

TCEBA



sequencia;

® InfOrmar O NOME de quem Inserlr aS Responsavel pela resposta
Informacoes;

Mome da pessoa responsavel pelas informacoes.

Email do responsavel pelas informagoes

 Informar o E-MAIL de quem Inserir
as Informagoes;
Telefone do responsavel pelas informagdes
 Informar o TELEFONE de quem
Inserir as informacoes.




TRIBUMAL DE CONTAS [/ Gestdo Documental
3 outros documentos

Links Modelos do MMD-TC

Aqui voceé ira selecionar o documento desejado

Tribunal de Contas

MNenhuma v

Nome do Tribunal de Contas

Responsavel pela resposta

Nome da pessoa responsavel pelas informacgdes.

Email do responsavel pelas informagoes

Ernail do responsavel pelas informacdes

Telefone do responsavel pelas informagdes Classificagdo

Menhuma v

Classificagdo | Q

Telefone do responsavel pelas informacdes

Nenhuma h I Plano de Acdo Corretiva (PAC) A

nforme o tipo de documento gque deseja fazer o envio, . .. .
Portaria Comissdo Coordenagdo-Geral

Anexos
Fortaria Comissdo de Representantes

& Arraste e solte arguivos, cole capturas de tela ou

Havages Portaria Comissao Garantia de Qualidade

Portaria Comissdes e Responsaveis Indicadores TCs

Fazer o upload do arquivo.

o -1l Cancelar

Termo de Adesao

Termo de Responsabilidade Comissdes



https://qatc.atricon.org.br/wp-content/uploads/2024/07/Modelo-MMD-TC-n.o-16-2024-Plano-de-Trabalho-da-Subcomissao-da-Comisao-de-Garantia-da-Qualidade.docx
https://qatc.atricon.org.br/wp-content/uploads/2024/07/Modelo-MMD-TC-n.o-10-2024-Check-list-de-Garantia-da-Qualidade.docx
https://qatc.atricon.org.br/wp-content/uploads/2024/07/Modelo-MMD-TC-n.o-11-2024-Delcaracao-de-Garantia-da-Qualidade.docx

b TRIBUMAL DE CONTAS / Gestdo Documental

3 outros documentos

Links Modelos do MMD-TC

Tribunal de Contas
TCERD
Mome do Tribunal de Contas
Responsavel pela resposta
Adila Pires
Mome da pessoa responsavel pelas informacdes,
Email do responsavel pelas informagoes
adila.pires@tce.ro.gov.br
Email do responsavel pelas informacoes
Telefone do responsavel pelas informagoes
69999999999
Telefone do responsavel pelas informacdes
Classificagao
Portaria Comissdo de Representantes
nforme o tipo de documento que deseja fazer o envio,

Anexos

& Arraste e solte arguivos, cole capturas de tela ou

navegue

Fazer o upload do arquivo.

=gl Cancelar




Depois de clicar no botao
"CRIAR", 0 seu documento
serd enviado para o Sistema | S
para a avaliagao pelo Comite [
Executivo da Aticon. [

Atividade




TRIBUNAL DF COMIAS | Gestdo Documental ;/ GED-81
3 Gestao documental - Outros Documentos TC

‘ Comente sobre a solicitagio.. &
+4 =y Compartilhar —
Atividade
@ Adila C. Lima Lopes Pires Hipouco ULTIMO
Arquivo TESTE.pdf® (178 kB)
—

Atalho para
visualizar ou editar =
ey ° Cocumentona - g
3 atuslizagio do status do documento, Gestao documental
i informagdes i pouco do Sistema Aprimore.

Trnbunal de Contas
TCERO

e @ Adila C. Lima Lopes Pires Ha poucc

Clique aqui para acessar o sistema Aprimore

Responsavel pela resposta
Adila

Email do responsavel pelas informagoes
adilacristina.pires@gmail.com

Telefone do responsavel pelas informagdes
590802213244

Classificagao
Portaria Comiss3o de Representantes



Para verificar/analisar os DOCUMENTOS?! do Tribunal  ee—————
avaliado, na Gestao Documental, acesse 0 Sistema
Aprimore e consulte os cards da aba APROVADO. | .

"

m Aprimore - Treinamento ;ﬂ'waliagéﬂ —2024—04 (D 5 dias restantefs) Condcluir sprint Quadro Rapido ~
(<)

i ¥ Projetos ¥ Itens ¥ Quadros Ripidos v Criar

Show filters

)] Gestdo Documental - TZLAB v FILTROS RAPIDOS:  Informagfies Gerais  Outros Documentos  Boas Praticas TC

& Backlog
EMNVIADO 0 DEVOLVIDO PARA ANISTES 0 GARANTIA DA QUALIDADE 1 REEMVIADOC ] APROVADO 1
Sprints ativos

&5 Releases TCLAB-3405 & TCLAB-3395 &

Gestdo documental - Boas Praticas TC Gestdo documental - Cutros documentos TC -

I Relatdrios @ Plano de Agdo Corretiva (PAC)
@ Itens =
¢} Component

DDDDDDDDDDDDDDD

Site ATRICOM

! Portaria, Termo de Responsabilidade, Plano de Trabalho etc.



Sistema
Aprimore

e llllllll ui para acessar o Sistema



https://jira.tcero.tc.br/secure/Dashboard.jspa

Ce |]a possu
Mma conta. S

Nao tem um usuario? Para solicitar, por favor contate seu
administrador.

m Nao consegue acessar sua conta?

verificar a sua caixa
de e-mall.

jira@tce.ro.gov.br




Clicar em
Projetos e
selecionar o TC

que sera
avaliado

TCE Paingis v EYGEIGEERE |tens v (Quadros Rapidos «

PROJETO ATUAL
Avaliagao Aprimore - Treinamento (TCLAB)

Avaliacao - TCL

PROJETOS RECEMTES

E Aprimaore - Treinamento 2 (TCLAEBZ)

FILTROS RAPIDOS:  Defini @ ATRICON - Administrativo (MMD1) 5,
@ ATRICON - Gestao Documental (GED)

ESTOQUE
- @ software

& Service
TCLAB-3232

DOMINIQ C - QATC-13 -
DIMENSAQ 13.1

© Business

Ver todos os projetos
O controle externo conce



Seja bem-vindo ao
Sistema Aprimore.

h P B I

¥ LI

V) primore

Painéis + Projetos v Itens ¥ Quadros Rapidos v Calendar Criar ‘-." 0 0 &

Avaliagdo - TCLAB

Avaliacao - TCLAB 2024

Concluir sprint Quadro Rapido v P

(® 17 dias restante(s)

Show filters

FILTROS RAPIDOS:  Definir responsavel Minhas avaliagdes Discricionarios Elegiveis Vinculados Obrigatdrios

ESTOQUE 12 DE 66 COMISSAD DE AVALIACAO TC 0 DE 188 CONTROLE DE QUALIDADE 0 DE 53 ATRICON 0DE1 GARANTIA DE QUALIDADE 0 DE 22 REVISAOQ /] AVALIACAO EMCERRADA 0 DE 142

TCLAB-3232

DOMINIO C - QATC-13 -
DIMENSAD 13.1

O controle extermo concomitante ...
13.1.4.

B

TCLAB-3004

DOMIMIO C - QATC-13 -
DIMENSAO 13.2

O Tribunal de Contas: viabiliza o r...
13.2.5.

B

TCLAE-3003

DOMINIO C - QATC-13 -
DIMENSAQ 13.2

O Tribunal de Contas: adota e mo...
13.24.

B

TCLAB-3002

DOMINIQ C - QATC-13 -
DIMENSAO 13.2

0 Tribunal de Contas: adota e mo...
13.2.3.



I E] Aprimore - Treinamento
(o)

[ Avaliagdo - TCLAB v

& Backlog

Sprints ativos 1

£y Releases

1. Manter a pagina em sprints ativos para a —
visualizacao dos critérios a serem avaliados. =l

¢3 Compaonentes

TCE Painéis v Projetos v Itens ¥ Quadros Rapidos

2. Resetar a aplicacao de filtros para a visualizacao

completa dos critérios a serem avaliados. @ Aprimore - Treinamento  Avaliag&o - TCLAB 203

3. Utllizar o menu lateral para acesso as paginas da )
Eleger Indicadores - TCLAB

avaliacao, da gestao documental e dos Gestéo Documental - TCLAB r0S REPIOS. | Defini respons

Criar quadro

indicadores elegiveis do TC avaliado. gt




AVALIACAO
dos Indicadores




Selecionar o card do critério e clique no codigo (TCLAB);

TCLAB-3140

DOMIMIQ B - QATC-D -
DIMENSAD 4.2

Controle Bderno
O Tribunal de Contas: realiza c...
4,215,

]
W

Selecionar e verifique a avaliagao das comissoes anteriores;
—

ﬁ Aprimorn':’- Treinamento 2 / TCLAB2-1499 .
DOMINIO D - QATC-18 - DIMENSAO 18.1

# Editar Q) Adicionar comentario Atribuir - Mais ¥ ATRICON v

¥ Detalhes do Item

Tipo P) CRITERIO DE AVALIAGAQ TC

Dados GErais

Cn F|S[:.L'EL|.7_'}:'I.|:;:.E\[:] DA INFRAESTRUTURA E MEIC AMBIEMTE
IEIZZZ_&LIE.&(_ZE‘-.E] E AUDITORIA DE SUSTENTABILIDADE E CIDADES

Q Tribunal de Contas fiscaliza e/ou audita: 3 adequagio dos planos de saneamento basico aos requisitos da legislagao;

Em lote por indicador

C o: Atende
C dade: Atende
Garantia de qualidade: MN3o avaliado




Verificar as evidéncias e 0s comentarios inseridos;

Forma de transigio: Em lote por indicador

Garantia de qualidade: Mo avaliado

¥ Anexos

(4> Solte os arquivos para anexa-los ou procurar.

v Atividade

Tﬂd@abalhn Historico Atividade Transitions TransicOes Mais recentes primeiro {=

~ @ Adila C. Lima Lopes Pires adicionou um comentdrio - ha 5 dias

teste

Clicar em Garantia da Qualidade e AVALIAR.

»”

' GARANTIA DE QUALIDADE v

Confirmar e en... =& LTI GYSTST
Avaliar - ' GARANTIA DE QUALI...
Retornar contr... = Kol Gie a3y A117. 1N

Visualizar fluxo de tr...



)ra a Comissao Iré

e Informar se o critério atende, nao
atende ou nao se aplica;

Avaliar

Nome do Critério O Tribunal de Contas: realiza campanhas informativas sobre os resultados
de avaliagdo  positivos da diversidade no ambiente institucional.

e Anexar novas evidéncias, se houver: )

Comissdo de* @ Nenhum

avaliagao NZo avaliado

o Inserir novos comentarios ou Crse

MNao se aplica

informacoes adicionais, se houver, s G sota o arives i arrd s ou o)

W _L:"v ij @v EE EE @v +v

Comentario Estiov B I

»

e Avaliar.

#~

UEIEIM Texto B ~ Visivel por todos os usudrios

Avaliar Cajpcelar




o Clicar no codigo do card (TCLAB) com o botao direito
do mouse podera abrir as informagoes em outra pagina.

» E obrigatorio inserir justificativa no campo do
comentario para os critérios avaliados como nao se
aplica.

o Criterio nao avaliado nao podera ser transferido para
outra coluna.

e Legenda de cores dos cards: nao avaliado (branco),
atendido (verde), nao atendido (vermelho).




Finalizac

Hi

GARANTIA DE QUALIDADE

ous s o)
DOMINIO E - QATC-22 -

DIMENSAOQ 22.2

O Tribunal de Contas fiscaliza e/...
2P,
Avaliar

B

Confirmar e enviar
Nenhum

Individual
LR Ry UE{[*=Ml ./ Em lote por indicador

Comentdrio  Eggtiiov B I U

Av

DOMINIO A - QATC-01 - ‘
DIMENSAO 1.4

No Tribunal de Contas: as ativid...
1.4.3.
Nenhuma

‘B - Visivel por todos os usudrios

( Confirmar e enviar > Cancelar

1]



Avaliacao dgs
BOAS PRATICAS




Consultar as BOAS PRATICAS indicadas pelo TC, disponiveis
na coluna Garantia da Qualidade, em Gestao Documental do

Sistema Aprimore;

TCE Painéis ¥ Projetos v Itens ¥ Quadros Ripidos Criar

m Aprimore - Treinamento AVE“EQED -2024-04
©

Show filters
Gestdo Documental - TQLAB ~ ~ FILTROS RAPIDOS:  Informagfes Gerais ~ Qutros Documentos  Boas Praticas TC
& Backlog
ENVIADO 0 DEVOLVIDD PARA AJUSTES ] GARANTIA DA QUALIDADE
Sprints ativos
& FReleases TCLAB-3405
Gestdo documental - Boas Praticas TC

I Relatdrios

@ Itens

A

¢} Componentes

ATALHOS DO PROJETO

Tutorial Aprimore

Treinamento 2

Site ATRICOM

g

< 0 O &

(D 5 dias restantefs) Condcluir sprint Quadro Rapido ~
1 REENVIADO 0 APROVADD
TCLAB-3395
Gestdo documental - Cutros documentos TC -
Plano de Agdo Corretiva (PAC)

=
L

Fl
4

2




Selecionar o card da Boa Pratica e clique no codigo (TCLAB);

GARANTIA DA QUALIDADE

- Aprimore - Treinamento / TCLAB-3405
TCLAB-3405% & Gestao documental - Boas Praticas TC

Gestdo documental - Boas Praticas TC #Edtar  Q Adiconar comentério  Atibuir  Mais ¥

~ Detalhes do Item
E- Tipo: @ BOAS PRATICAS DO TC
Co TCLAB
daaaaaaa
bbbbbbbbbb
cecee

Verificar todos os campos preenchidos pela Comissao de
Avaliacao;

(alguns podem possuir anexos e/ou comentarios com informagoes complementares) cigiodasos b

C OATC 02 - LIDERANCA

Acessos moveis (Mobile)
¥ Anexos B ratica no 34
kekekekedchek

Ell Moscou reage a degistencia de Joe biden.pdf

~ Gestdo documental o MMmMmMmMTmm

d nnnnnnnnn

I GED-575 DOCUMENTO ... Gestio document;

implem

~ Atividade

Tad@balho Histérico  Ativic

Mao ha comentarios nesta pendencia.




G Clicar em Garantia da Qualidade e AVALIAR.

GARANTIA DE QUAYIDADE ~

Aprovar doc.
Solicitar ajustes = [EEEENLGTITTV T
Voltar >

Visualizar fluxo de tr...

5 Selecionar mais duas boas praticas nao indicadas pelo TC, se for 0 caso;

(nesses casos, cabe ao TC preencher o formulario no Sistema Aprimore até o final da visita e a subcomissao repetir a avaliacao)

e

Registrar as boas praticas validadas na Declara¢ao de Garantia da Qualidade.




CHECK LIST

Additional




—

Preencher o formulario do Check list (Modelo 10-2024);

(consultar a gestao documental do TC avaliado para auxiliar o preenchimento)

Inserir na Gestao Documental do Sistema Aprimore.



https://qatc.atricon.org.br/wp-content/uploads/2024/07/Modelo-MMD-TC-n.o-10-2024-Check-list-de-Garantia-da-Qualidade.docx

Declaracao de

GARANTIA DA
QUALIDADE

1tion

e

wn
—
=
=~
&
e
b=
<)
-
<P

duc

(xperience

sional |

Additional Skills



0 Preencher o formulario da Declara¢ao (Modelo 11-2024);

MODELO MMb-Tl: Ne 11/2024

o

m Comissdo de Garantia da Qualidade e Subcomissdes de Garantia da Qualidade
——
I

Inserir na Gestao Documental do
—— Sistema Aprimore;

2. A avaliagdo e o controle da qualidade foram realizados por ComissBes designadas pelo TC

mediante Portarian® __f , compostas pelos seguintes membros e servidores:

2.1.Comissdo de Avaliagdo:

a. (Relacionar, identificando o coordenador)

2.2. Comissdo de Controle da Qualidade:

a. (Relacionar, identificando o coordenador)

3. O processe de garantia da qualidade foi realizade no periodo de a sob a
modalidade revisdo por pares e pela subcomissdo da Comissdo de Garantia da Qualidade
designada pela Portaria Atriconn® __ /., a seguir relacionada:

a. (Relacionar mome e TC, identificando o coordenador)

Realizar entrega oficial ao TC avaliado, juntamente com o certificado.



https://qatc.atricon.org.br/wp-content/uploads/2024/07/Modelo-MMD-TC-n.o-11-2024-Delcaracao-de-Garantia-da-Qualidade.docx

Canalis de atendimento
E-mail: mmdtc@atricon.org.br




